REKISTERI- JA TIETOSUOJASELOSTE

Tama on Toimintaterapia Kipin henkildtietolain ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen
rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 17.5.2018. Viimeinen muutos 16.4.2020
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Rekisterin pitdja Toimintaterapia Kippi, Hdmeenkatu 16 B 26, 15110 Lahti, puh. 040 736 8966,
maarit.teno@toimintaterapiakippi.fi, www.toimintaterapiakippi.fi
Rekisterista vastaa yhteyshenkilé Maarit Teno, maarit.teno@toimintaterapiakippi.fi, 040 7368 966
Rekisterin nimi Toimintaterapia Kipin asiakas- ja laskutusrekisteri
Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: asiakkaan tietoinen kirjallinen suostumus ja
terapiasopimus, jossa rekisterdity on osapuolena — asiakas suhde rekisterinpitajaan.
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on yhteydenpito asiakkaisiin, tiedottaminen ja laskuttaminen.
Tietoja ei kayteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.
Rekisterin tietosisalto: Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: asiakkaan nimi ja yhteystiedot, muut
asiakassuhteeseen liittyvat tiedot, kuten maksusitoumuspaatoksen tiedot. Tietoja kasitelldan vain
hoitosuhteen aikana.
Saannonmukaiset tietoldhteet: Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta seka asiakasta
koskevista sopimuksista, kuten maksusitoumuksista ja niiden liitteista.
Tietojen sddannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirrot EU:n tai ETA:n ulkopuolella: Tietoja ei
luovuteta ilman asiakkaan kirjallista sopimusta muille tahoille. Henkilotiedot tallennetaan Diarium-
ohjelmistoon, jota yllapitaa Finnish Net Solutions Oy. Tietoja ei luovuteta EU:n eikd ETA:n
ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet:
Manuaalinen aineisto: Asiakassuhteessa syntyneiden asiakirjojen (asiakastiedot,
kdyntikertamerkinnat, lausunnot seka laskutustiedot) sailytyksessa ja arkistoinnissa
noudatetaan henkildtietolakia. Aineistot sailytetdan lukollisessa kaapissa Toimintaterapia
Kipin tiloissa. Paasy lukolliseen kaappiin on vain rekisterinpitajalla.
Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista: Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on
oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista
ja puutteellisen tiedon taydentamistd. Mikali henkilé haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai
vaatia niiden oikaisua, pyynto tulee toimittaa kirjallisena rekisterinpitajalle.
Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet: Rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus pyytaa
hanta koskevien henkil6tietojen poistamista rekisterista. Niin ikdan rekisterdidylla on muut EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkildtietojen kasittelyn rajoittaminen
tietyissa tilanteissa. Pyynto tulee lahettaa kirjallisena rekisterinpitajalle.
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